Экспертное заключение на проект административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар»

I. Общие сведения

1.1. Настоящее экспертное заключение дано юридическим отделом Администрации МО город Коммунар на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар».
1.2. Проект административного регламента разработан КУИ МО город Коммунар.
1.3. Дата проведения экспертизы: 11 июля 2016 года.
1.4. Дата проведения повторной экспертизы: ______________ года.

1.5. Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар» (далее - проект регламента) требованиям, предъявляемым к нему Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 (с изм.) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (далее – Постановление Правительства РФ № 373).
2. Соответствие структуры и содержания проекта регламента, требованиям, предъявляемым Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 
№ 373.

Структура проекта регламента, в том числе стандарта предоставления муниципальной услуги, соответствует требованиям Постановления Правительства РФ 
№ 373.
3. Полнота описания в проекте регламента порядка и условий исполнения муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами МО город Коммунар.

К содержанию проекта изменений регламента замечаний  не имеется.
Заключение: в результате проведенной экспертизы в проекте регламента нарушения требований действующего законодательства не выявлено. 

Ведущий специалист-юрисконсульт отдела 

правового обеспечения Комитета правового 

обеспечения и жилищной политики




           В.В.Воронцова 
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД КОММУНАР

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________2016 №________   



                    г.Коммунар Гатчинского р-на

        Ленинградской области 

Об утверждении административного регламента 

исполнения  муниципальной функции 

«Осуществление  муниципального земельного

контроля на территории муниципального

образования город Коммунар»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 
№294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Ленинградской области от 16.02.2015 №29 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области», Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории МО город Коммунар Гатчинского муниципального района Ленинградской области, утвержденным Решением Совета депутатов МО город Коммунар от 03.04.2008 №13, Перечнем муниципальных функций исполняемых на территории муниципального образования город Коммунар, утвержденным Решением Совета депутатов МО город Коммунар от 21.06.2012 №40, Уставом МО город Коммунар, Администрация МО город Коммунар постановляет:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар» согласно приложению.

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Комм-инфо», размещению в информационно-телекоммуникационное сети «Интернет» на официальном сайте Администрации МО город Коммунар и вступает в силу на следующий день после опубликования.

3. Постановления администрации МО город Коммунар от 27.10.2010 № 714 «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар Гатчинского муниципального района Ленинградской области», от 17.11.2010  №757 «О внесении изменений в Постановление администрации МО город Коммунар  №714 от 27.10.2010», от  18.03.2013 № 301 «О внесении изменений в Административный регламент» считать утратившими силу.


4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля.

Приложение: Административный регламент исполнения муниципальной функции 
                           «Осуществление муниципального земельного контроля на территории                              
                           муниципального образования город Коммунар» на 32 л.

Глава администрации муниципального

образования город Коммунар




                          В.В.Пыжова

Приложение









к Постановлению администрации









МО город Коммунар









от _____________2016 № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар»

1. Общие положения

 1.1. Наименование муниципальной функции  «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар» (далее – муниципальная функция).

1.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю, является Администрация муниципального образования город Коммунар (далее – Администрация МО город Коммунар).

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами Администрации МО город Коммунар, уполномоченными на организацию и осуществление муниципального земельного контроля на территории МО город 
Коммунар – в лице муниципальных земельных инспекторов, защиты прав участников правоотношений, возникающих в процессе осуществления муниципального земельного контроля и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю на территории МО город Коммунар (далее – муниципальный контроль), порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Администрации МО город Коммунар, а также взаимодействия с:

органами государственной власти, органами правопорядка, органами прокуратуры, территориальными органами Росреестра, юридическими лицами, индивидуальным предпринимателями, физическими лицами при исполнении муниципальной функции в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальными правовыми актами МО город Коммунар.


Объектом муниципального контроля являются все земли, находящиеся в границах МО город Коммунар, независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности.


Субъектами муниципального контроля являются юридические лица, индивидуальны предприниматели и физические лица.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

-  Конституция Российской Федерации;

-  Земельный кодекс Российской Федерации;

- Кодекс   Российской  Федерации  об  административных   правонарушениях;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организациях местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
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- постановление Правительства Российской Федерации от 15 ноября 2006 года №689 «О государственном земельном контроле;

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 (ред. от 23.01.2014) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2016 года №323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных  государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;

- постановление Правительства Ленинградской области от 16 февраля 2015 года №29  «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области»;

- приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года №93 «О реализации Федерального закона  от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Решение Совета депутатов МО город Коммунар от 03 апреля 2008 года № 13 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования город Коммунар Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

1.4.  Предмет муниципального контроля:

- предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных земельным законодательством, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

- предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных земельным законодательством, выполнение предписаний Администрации МО город Коммунар, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда;

- предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных земельным законодательством, исполнением предписаний и Постановлений администрации МО город Коммунар;

- предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении 
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деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных земельным законодательством.
1.5. Права и обязанности муниципальных земельных инспекторов  при осуществлении муниципального контроля:
- запрашивать у федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля (далее – проверка) сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

- посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, а также земельные участки, занятые военными, оборонными и другими специальными объектами (в порядке, установленном для их посещения), для осуществления муниципального контроля;

- передавать в органы Росреестра полученные при проведении проверки материалы; 

- участвовать в рассмотрении органами Росреестра дел об административных правонарушениях, давать свои пояснения и дополнения;

- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

- своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, установленных земельным законодательством;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- проводить проверки на основании и в строгом соответствии с Постановлением администрации МО город Коммунар (приложение №3) на проверку;

- посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и Постановления администрации МО город Коммунар на проверку;

- не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

- знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок.

При проведении проверки муниципальные земельные инспекторы не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к их полномочиям; 
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- осуществлять плановую, или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя, за исключением случаев наличия фактов причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.6. Права и обязанности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, в отношении которых проводится мероприятия по осуществлению муниципального земельного контроля:

- юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

- индивидуальные предприниматели и физические лица обязаны присутствовать, или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от муниципального земельного инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального земельного инспектора;

- обжаловать действия (бездействие) муниципального земельного инспектора, повлекшие за собой нарушение прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- при запросе предоставлять в Администрацию МО город Коммунар документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности; документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнений предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, письменные пояснения. Документы предоставляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, предоставляемых в Администрацию МО город Коммунар, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе 
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представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации;

- физические лица при запросе предоставляют в Администрацию МО город Коммунар документ, удостоверяющий личность, правоустанавливающие документы на земельный участок, документы на объекты недвижимости.
1.7.  Результатами исполнения муниципальной функции являются:

- выявление и принятие мер по устранению нарушений действующего законодательства Российской Федерации или установление факта отсутствия нарушений;

- составление акта проверки, к акту проверки прилагается фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка и обмер площади земельного участка по формам согласно приложениям №6 и №5 к настоящему административному регламенту;

- направление материалов проверки в органы государственного надзора для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования:

- индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать десяти минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать двадцать минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной функции при обращении в Администрацию МО город Коммунар осуществляется путем направления 

письменных ответов почтовым отправлением в срок не более тридцати календарных дней, с даты обращения.

- публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в газете «Комм-инфо», включая официальный сайт  Администрации МО город Коммунар в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполнителями муниципальной функции являются - муниципальные земельные инспекторы. Перечень должностных лиц уполномоченных осуществлять муниципальный контроль, являющихся муниципальными земельными инспекторами утверждается Постановлением администрации МО город Коммунар.

 2.2 Информация о местонахождении  и графике работы Администрации МО город Коммунар: 

а) Местонахождение: 188320, Ленинградская область, Гатчинский район, город Коммунар, ул. Садовая, д.3

График работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00 мин., пятница с 9-00 до 17-00,  перерыв с 13-00 до 14-00. 

б) Справочные телефоны  Тел./факс: (812) 460-00-98, 460-11-20 (81371) 64-281, 
E-mail: oo@kommunar.spb.ru.
в) Адрес официального сайта Администрации МО город Коммунар: www.kommunar.spb.ru.
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г) Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресе, адресе электронной почты Администрации МО город Коммунар:

- размещаются на бланках Администрации МО город Коммунар; 

- на официальном сайте;

- на информационных стендах.
д) Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.3. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении государственной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю - бесплатно.

2.4.Сроки исполнения муниципальной функции.

Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в Постановлении о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней (Приложение №3).

В отношении юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства общих срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия  пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок 
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проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой администрации МО город Коммунар, на основании мотивированных предложений муниципальных земельных инспекторов, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.5. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении муниципальной функции

Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда, или представление прокурора.

Муниципальная функция не исполняется в случае:

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

2) поступления в Администрацию МО город Коммунар обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3) поступления обращений и заявлений, не содержащих сведений о фактах:

- нарушения земельного законодательства, возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

4) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур:

1) принятие решения о проведении проверок; 

2) направление запросов и получение на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации Администрацией муниципального образования город Коммунар при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
3) подготовка к проведению проверок;

4) проведение проверок;

5) составление акта проверки и ознакомление с ним руководителя, уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

6) направление материалов проверки в территориальные органы Росреестра для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации;

3.2. Последовательность исполнения муниципальной функции приведена в Блок-схеме (приложение №1). 
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3.3. Описание административных процедур:

3.3.1. Принятие решения о проведении проверки 

Основанием для начала административной процедуры является Постановление администрации муниципального образования город Коммунар о проведении проверки (приложение №3)  и уведомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя о начале ее проведения (приложение №8) и ежегодный план проведения плановых проверок (приложение №7), а также наличие оснований для проведения внеплановой проверки:

- поступление в Администрацию МО город Коммунар  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении физических лиц, помимо вышеуказанных, могут быть:

- поступление в Администрацию МО город Коммунар  обращений  граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов местного самоуправления, средств массовой информации и других источников информации о наличии признаков нарушения требований, установленных земельным законодательством;

- непосредственное обнаружение муниципальными земельными инспекторами данных, указывающих на наличие признаков нарушения требований, установленных земельным законодательством.
3.3.2. Направление запросов и получение на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации Администрацией МО город Коммунар при организации и проведении проверок от иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Указанные документы и (или) информация предоставляются по запросу Администрации МО город Коммунар, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Запрос должен содержать следующие сведения:

а) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, направляющих запрос;

б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется запрос;

в) наименование контрольно-надзорной функции в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
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(функций)", для исполнения которой необходимо предоставление документа и (или) информации (вид государственного контроля (надзора) или муниципального контроля);

г) дата и номер приказа (распоряжения) руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля о проведении проверки;

д) сведения, позволяющие идентифицировать проверяемое юридическое и (или) физическое лицо;

е) наименование необходимых документов и (или) информации из числа приведенных в перечне;

ж) дата направления запроса;

з) фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты указанного лица для связи.

Требования вышеуказанным сведениям не распространяются на запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документы и (или) информацию.

Запросы и ответы на них, имеющие форму электронного документа, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме запросы и ответы на них направляются на бумажном носителе с  использованием средств почтовой или факсимильной связи.

3.3.3. Подготовка к проведению проверок
Муниципальный земельный инспектор, ответственный  за проведение проверки, в случае подготовки решения о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в п. 3.3.4.2 настоящего административного регламента, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2)  необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

3) возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

Уполномоченный муниципальный земельный инспектор,  готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме постановления в 4 экземплярах (приложение № 3) к настоящему административному регламенту:

1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
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государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;
3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки. 

Во всех остальных случаях муниципальные земельные инспектора,  готовят проект решения о проведении документарной проверки в форме Постановления в 3-х экземплярах (приложение №3) к настоящему административному регламенту.

В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в Администрацию МО город Коммунар обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, специалист, ответственный за проведение проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы.
Муниципальные земельные инспектора, передают подготовленные проекты постановления о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры Главе администрации МО город Коммунар.

Глава администрации МО город Коммунар проверяет обоснованность проекта Постановления о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме Постановления, заверяя его личной подписью и печатью  Администрации МО город Коммунар. 

В случае если проект Постановления о проведении проверок и проекты соответствующих документов не соответствует законодательству, Глава администрации МО город Коммунар возвращает их ответственному муниципальному земельному инспектору, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. Муниципальный земельный инспектор, ответственный за  
проведение проверок должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства, и  направить его Главе администрации МО город Коммунар для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. 

Глава администрации МО город Коммунар передает Постановление о проведении проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры муниципальному земельному инспектору.

Муниципальный земельный инспектор,  копию Постановления о проведении проверки направляет субъекту проверки.

О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица уведомляются доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи).
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления о 
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проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
Результатом исполнения административной процедуры является Постановление о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление субъекта проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры.

Минимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней.

3.3.4. Проведение проверок:

3.3.4.1. Плановые проверки проводятся на основании разработанного муниципальным земельным инспектором и утвержденного Главой администрации МО город Коммунар ежегодного плана проведения плановых проверок (приложение №7), размещенного на официальном сайте Администрации МО город Коммунар в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Утвержденный и подписанный Главой администрации МО город Коммунар проект ежегодного плана, вместе с сопроводительным письмом, направляется в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.
Рассмотренный органами прокуратуры проект плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля и с  учетом предложений органов прокуратуры о проведении совместных проверок  
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утверждается Главой администрации МО город Коммунар в форме Постановления администрации МО город Коммунар, заверяется личной подписью Главы администрации МО город Коммунар и печатью Администрации МО город Коммунар.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок, в пятидневный срок со дня его утверждения размещается на официальном сайте Администрации МО город Коммунар, в газете «Комм-инфо».

Плановые проверки осуществляется посредством документарных и(или) выездных проверок.

а) Документарная проверка

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица имеющиеся в Постановлении администрации МО город Коммунар, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.

В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в (приложении № 4) к настоящему административному регламенту.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в Постановлении администрации МО город Коммунар, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос муниципального земельного инспектора с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;

2) прилагает к запросу заверенную печатью копию Постановления  о проведении документарной проверки;

3) подготовленный    запрос  отправляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4)  уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 
В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в (приложении № 4) к настоящему административному регламенту.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия, в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации МО город Коммунар  и (или) полученным в ходе осуществления 

государственного контроля (надзора), муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки:
1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;
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2) подготовленное письмо  отправляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, приведенной в (приложении № 4) к настоящему административному регламенту.

В случае, если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и  готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

б) Выездная проверка

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией Постановления о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией об Администрации МО город Коммунар в целях подтверждения своих полномочий (Устава МО город Коммунар), а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.

В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки 
в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 часов.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 20 рабочих дней.

3.3.4.2. Проведение внеплановой проверки

Основанием для проведения внеплановой проверки является:
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- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в Администрацию МО город Коммунар  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении физических лиц, помимо вышеуказанных, могут быть:

- поступление в Администрацию МО город Коммунар  обращений  граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов местного самоуправления, средств массовой информации и других источников информации о наличии признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами.

- непосредственное обнаружение муниципальными земельными инспекторами данных, указывающих на наличие признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

а) Документарная проверка

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в Постановлении администрации МО город Коммунар, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля.
В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 
2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в (приложении № 3) к настоящему административному регламенту.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в Постановлении администрации МО город Коммунар, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос муниципального земельного инспектора с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы;
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2) прилагает к запросу заверенную печатью копию Постановления  о проведении документарной проверки;

3) подготовленный запрос отправляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 

В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в (приложении № 4) к настоящему административному регламенту.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия, в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации МО город Коммунар  и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

2) подготовленное письмо  отправляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, приведенной в (приложении № 4) к настоящему административному регламенту.

В случае, если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки 
непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и  готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

б) Выездная проверка

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного
должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией Постановления о назначении выездной 

проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией об
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Администрации МО город Коммунар в целях подтверждения своих полномочий (Устава МО город Коммунар), а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.
В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований муниципальный земельный инспектор, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки 
в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

 Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация МО город Коммунар  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов. 

О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. В уведомлении о проведении проверки указывается точная дата и время начала проверки.

Минимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 рабочих дней.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 20 рабочих дней.

3.3.5. Составление акта проверки

Основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки 

В акте проверки указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

- дата и номер распоряжения о проведении проверки;

- фамилии, имена, отчества и должности муниципальных земельных инспекторов, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях
- обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
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- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки;

- подписи муниципальных земельных инспекторов, проводивших проверку.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

В журнале учета проверок муниципальными земельными инспекторами осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, 

имена, отчества и должности муниципальных земельных инспекторов, проводящих проверку, их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
3.3.6. Направление материалов проверки в территориальные органы Росреестра

Материалы, с выявленными нарушениями, полученные при проведении проверки муниципальными земельными инспекторами направляются в органы Росреестра для принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении. 

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в органы Росреестра в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений вцелом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы.
Органы Росреестра уведомляют Администрацию МО город Коммунар  о принятом

решении по результатам рассмотрения материалов, полученных инспекторами по
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муниципальному земельному контролю, в пятидневный срок.
Минимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 
3 рабочих дня.

4. Порядок и формы контроля  за исполнением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным Постановлением администрации МО город Коммунар.

4.2. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год посредством выборочной проверки принятых решений предоставления муниципальной услуги.

4.3. Внеплановые проверки проводятся в случаях поступления к муниципальному земельному инспектору или в Администрацию МО город Коммунар жалоб заявителей в связи с предоставлением муниципальной услуги.

К участию во внеплановых проверках привлекаются заявители, направившие жалобы в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур.

4.5. Общий контроль за деятельностью муниципального земельного инспектора по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Глава администрации МО город Коммунар.

4.6. Текущий контроль за соблюдением муниципальными земельными инспекторами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений, осуществляет заместитель Главы администрации МО город Коммунар, в подчиненности которого находится структурный орган, исполняющий муниципальную функцию или руководитель муниципального земельного инспектора.

4.7. В случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате 
которых нарушены права заявителя, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия
19

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
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Приложение № 2

к административному регламенту

Образец удостоверения 

муниципального земельного инспектора 
	Администрация муниципального образования город Коммунар 
Гатчинского муниципального района Ленинградской области

                                                              Место

                                                                для

                                                               фото

_________________           (личная подпись)

Действительно до «____»__________20___г.


	Удостоверение №_____

(Фамилия, имя, отчество муниципального земельного инспектора)
     М.П.

Выдано «____»_____________20____г.

Глава администрации муниципального образования город Коммунар 
__________________________________
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Приложение № 3

к административному регламенту
Администрация муниципального образования город Коммунар Гатчинского муниципального района Ленинградской области   

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации муниципального образования город Коммунар

Гатчинского муниципального района Ленинградской области
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от «
	
	»
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

 (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) 
_____________________________________________________________________________
на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 
    организаций следующих лиц: 
_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или)
_____________________________________________________________________________
наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по
_____________________________________________________________________________
аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  в соответствии с планом проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей администрацией МО город Коммунар  на 20___ год. 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: проведение муниципального земельного контроля на земельном участке по адресу: _________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
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6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

- выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

- проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  20 рабочих дней, 15 рабочих часов 
К проведению проверки приступить с «_____»______________20_____ г.
Проверку окончить не позднее «_____»______________20_____ г.
8. Правовые основания проведения проверки: п.20 ст.14 федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ______________________________________________________

                                       (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;  
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: землепользователю при проведении проверки  представить правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости, материалы межевания, технические и кадастровые паспорта, муниципальным земельным инспекторам провести проверку, составить акт.  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

 (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

   правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости, материалы межевания, технические и кадастровые паспорта.
Глава администрации муниципального 

образования город Коммунар 

                       __________________
                                                                                                                                             (подпись)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 
_____________________________________________________________________________
распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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Приложение № 4

                                                                                   к административному регламенту

Администрация муниципального  образования город Коммунар 
Гатчинского муниципального района Ленинградской области

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	г. Коммунар 
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  Постановления администрации МО город Коммунар от                        № 
 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
была проведена проверка (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

в отношении:__________________________________________________________________

                          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)


индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«___»_________20___ г. с ___час. ___ мин. до ___час. ___ мин. Продолжительность - ____

«___»_________20___ г. с ___час. ___ мин. до ___час. ___ мин. Продолжительность - ____

 (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя  по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  Администрацией муниципального образования город Коммунар 

              (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией Постановления о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), 
_____________________________________________________________________________
проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
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При проведении проверки присутствовали:  

                                                                                         (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии),
должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного
представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  ________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)



Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)



Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:                                                           

____________________________________________ ____________________________________________ 

                                                                   ___________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

____________________






__________________

                  (дата)                                                                                                                              (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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                                                                     Приложение № 5

к административному регламенту

Администрация муниципального образования город Коммунар 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                                 ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки

от «_____» ____________ 20____ г. № ___________

Обмер земельного участка произвели: 

_____________________________________________________________________________________________               

(должность, Ф.И.О. инспектор, производившего обмер земельного участка)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

в присутствии _________________________________________________________________

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О.

____________________________________________________________________________________________________________________

законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: __________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
   
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет __________________________ (_______________________________________________________________________) кв.м.
(площадь земельного участка прописью)

    
Расчет площади __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

 
Особые отметки _____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер            
 ____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

Присутствующий                
____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)
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СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	


    __________________                      



_______________________________

            (подпись)                                                                                                              (Ф.И.О.)
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Приложение № 6

административному регламенту

ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ГОРОД КОММУНАР ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

Ф О Т О Т А Б Л И Ц А

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

от “___”_____________20__г. № ______________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер            
 ____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)

Присутствующий                
____________________ 


____________________________

                                                                     (подпись)                                                                         (И.О. Фамилия)
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Приложение № 7
административному регламенту

УТВЕРЖДЕН

Глава администрации муниципального

образования город Коммунар 
__________    _____________________

    (подпись)                   (фамилия, инициалы)                           

ПЛАН
проведения плановых проверок юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей

на 20____ год

	№ п/п
	Наименование собственника земельного участка, землепользователя, землевладельца, арендатора
	Адрес земельного участка, в отношении которого осуществляется муниципальный земельный контроль
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
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                                                                     Приложение № 8

к административному регламенту

Уведомление

Настоящим уведомляем Вас о проведении «_____»_______________2016 г.
в _____час. ____мин. плановой проверки соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:_____________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание для проведения проверки: Постановление администрации МО город Коммунар  от «_____»_______________2016 г. №______.

При проведении проверки необходимо Ваше присутствие на земельном участке, или Вашего представителя с доверенностью с правом участвовать в проведении проверки и подписывать документы.

При проведении проверки Вам или Вашему представителю необходимо иметь при себе правоустанавливающие документы на земельный участок, объекты недвижимости и документ, удостоверяющий личность.

Приложение: 
Постановление администрации МО город Коммунар от ______________20____ № _______
Муниципальный земельный инспектор  ____________

________________________
                                                                                         (подпись)                                            (Ф.И.О.)
Основания внеплановой проверки:


пункт  3.3.4.2 Регламента





Составление ежегодного плана проведения проверок





Постановление об утверждении плана проведения проверок





Согласование плана проверок с органами прокуратуры (только плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)





Размещение плана проверок на официальном сайте Администрации МО город Коммунар в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»





Направление запросов и получение информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия








Подготовка решения о проведении проверки





о проведении внеплановой проверки (документарной, выездной)








о проведении плановой проверки (документарной, выездной)





Постановление о проведении проверки





уведомление о проведении проверки





Согласование проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, извещение прокуратуры о проведении мероприятий по контролю 





Решение об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки





Согласование с прокуратурой проведения проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Оформление результатов проверки





Направление материалов в органы, уполномоченные осуществлять производство по делам об административном правонарушении, в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Вручение под роспись 


акта проверки











Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Направление акта проверки почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки








